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-обработка персональных данных – сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в томчисле передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных обучающихся Звездинской ДШИ;

-персональные данные обучающегося - любая информация, относящаяся к определённому или определяемому на основании такой информации обучающемуся, в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, другая информация, необходимая для обучения; 

-распространение персональных данных – действия, направленные на передачу  персональных данных обучающихся определённому кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных обучающихся в средствах массовой информации, размещение в информационно - телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным обучающихся каким-либо иным способом;

-использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, совершаемые должностным лицом Звездинской ДШИ в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении обучающихся либо иным образом затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц; 
-блокирование персональных данных – временное прекращение сбора, систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных обучающихся в том числе их передачи;

-уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных обучающихся или в результате которыхуничтожаются материальные носители персональных данных обучающихся;

-обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному обучающемуся;

-информационная система персональных данных - информационная система,  представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств;

-конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения назначенного ответственного лица, получившего доступ к персональным данным обучающихся требование не допускать их распространения без согласия родителей (законных представителей) обучающегося или иного законного основания;

-общедоступные персональные данные – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия родителей (законных представителей) обучающихся или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения конфиденциальности;

-информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления;

-документированная информация – зафиксированная на материальном носителе путём документирования с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или её материальный носитель. 

2.2. Информация, представляемая родителями (законными представителями) при поступлении ребёнка в Звездинскую ДШИ, должна иметь документальную форму. При оформлении заявления родители (законные представители) ребёнка предъявляют Звездинской ДШИ следующие сведения:

(Ф.И.О., дату рождения ребёнка;

(СНИЛС ребёнка (копию);

(ИНН ребёнка (копию);

(Ф.И.О. родителей (законных представителей) ребёнка, паспортные данные;

(Адрес фактического проживания и регистрации ребёнка и его родителей 

(законных представителей);

(контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка;

(ксерокопию свидетельства о рождении ребёнка;

(ксерокопию паспорта для детей, достигших 14 - летнего возраста;

(медицинскую справку ребёнка, где имеется заключение о возможности его обучения в музыкальной школе; 

(фотографию; 

(иные сведения, относящиеся к персональным данным ребёнка.

2.3. Персональные данные учащихся содержатся в их личных делах.

III. СБОР, ОБРАБОТКА И ХРАНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Все персональные данные обучающегося следует получать у родителей(законных представителей) обучающегося Звездинской ДШИ.

3.2. Звездинской ДШИ вправе обрабатывать персональные данные обучающихсяи заявителей (родителей, законных представителей) только с их письменного согласия.

3.3. Письменное согласие родителей (законных представителей) обучающихся на обработку персональных данных обучающихся Приложение № 1 к настоящему  Положению должно включать в себя:

(фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

(наименование (фамилию, имя, отчество) и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных;

(цель обработки персональных данных;

(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных;

(перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;

(срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва Приложение №2 к настоящему Положению.

3.4. Родитель (законный представитель) обучающегося предоставляет Звездинской ДШИ достоверные сведения о своём ребёнке. Делопроизводитель Звездинской ДШИ проверяет достоверность сведений, сверяя данные, с имеющимися у родителей (законных представителей) обучающегося, подлинниками документов.
3.5.Личное дело обучающегося оформляется после издания приказа о приеме на обучение.

3.6.Личное дело обучающихся хранится в Звездинской ДШИ у классного руководителя на протяжении всего срока обучения в Звездинской ДШИ.

Изменения, вносимые в личное дело, должны быть подтверждены соответствующими документами.

IV. ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. При передаче персональных данных обучающегося Звездинской ДШИ должен(а) соблюдать следующие требования:

-не сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне без письменного согласия родителей (законных представителей) Приложение №3 кроме случаев, когда  соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется; 

-не сообщать персональные данные обучающегося в коммерческих целях без его письменного согласия;

-предупредить лиц, получающих персональные данные обучающегося о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные обучающегося обязаны соблюдать конфиденциальность. Данное положение не распространяется на обмен персональными данными обучающегося в порядке, установленном федеральными законами;
-разрешать доступ к персональным данным обучающихся только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные обучающихся, которые необходимы для выполнения конкретных функций.

V. ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

5.1. Внутренний доступ (доступ внутри Звездинской ДШИ). Право доступа к персональным данным обучающихся имеют:

-директор Звездинской ДШИ;

-заместители директора Звездинской ДШИ;

-секретарь учебной части;

-педагогические работники;

-родители (законные представители) обучающихся носители данных.

5.2. Внешний доступ. Персональные данные вне организации могут представляться в государственные и негосударственные функциональные структуры:

-централизованную бухгалтерию;

-учредитель;

-налоговая инспекция;

-вышестоящие ведомственные организации;

-подразделения муниципальных органов управления.

Помимо лиц, указанных в п. 5.1. настоящего Положения, право доступа к Персональным данным обучающихся имеют только лица, уполномоченные действующим законодательством.

VI.ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6.1. В целях обеспечения сохранности и конфиденциальности персональных данных обучающихся Звездинской ДШИ все операции по оформлению, формированию, ведению и хранению данной информации должны выполняться только классным руководителем, осуществляющим данную работу в  соответствии со своими служебными обязанностями.

6.2. Передача информации, содержащей сведения о персональных данных обучающихся в Звездинской ДШИ, по телефону, факсу, электронной почте без письменного согласия родителей (законных представителей)запрещается.

6.3. Ответы на письменные запросы других организаций и учреждений в пределах их компетенции и предоставленных полномочий, выдаются по заявлению на имя директора Звездинской ДШИ в письменной форме на бланке Звездинской ДШИ, согласно мотивированного запроса.

6.4. Личные дела и документы, содержащие персональные данные обучающихся хранятся в запирающихся кабинетах, обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа.

VII.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА РАЗГЛАШЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ, СВЯЗАННОЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных обучающихся несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.
(Приложение №1)

Директору Звездинской ДШИ

Шрейдеру Владимиру Андреевичу

СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБУЧАЮЩИХСЯ ЗВЕЗДИНСКОЙ ДШИ
Настоящим, во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных» 

Я,________________________________________________________________
(Фамилия, имя отчество родителя (законного представителя) обучающегося полностью)

___________, __.__._________ года рождения, паспорт серия ______________номер____________________выдан______________________________________________________________________ дата выдачи «__»_________________ ______ года., адрес регистрации:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________даю свое согласие на обработку в Муниципальном казённом учреждении дополнительного 

образования «Звездинская детская школа искусств» (Звездинская ДШИ) (далее – Оператор), расположенному по юридическому адресу: Омская область, Москаленский район, с. Звездино, ул. Школьная 2а, персональных данных моего ребёнка, к которым относятся:

( данные свидетельства о рождении или паспортные данные; 

( ИНН;

( данные страхового Свидетельства государственного пенсионного страхования;

( медсправка на предмет отсутствия противопоказаний для обучения в ДМШ.

Я даю согласие на использование персональных данных моего ребёнка в целях:

( осуществления образовательной, учебно–воспитательной, внеклассной и концертной деятельности; 

( участия в конкурсах, фестивалях и др. творческих мероприятиях;

( награждения;

( оформления документации и ведения делопроизводства в период обучения в Звездинской ДШИ в соответствии с Уставом.

( предоставления информации в государственные органы Российской Федерации различного уровня в порядке, предусмотренным действующим законодательством и др.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении персональных данных моего ребёнка, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование, а также осуществление любых иных действий с персональными данными моего ребёнка, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Оператор гарантирует, что обработка данных моего ребёнка осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ и «Положением об обработке, защите и хранении персональных данных обучающихся Звездинской ДШИ».

Данное Согласие действует с момента подачи заявления для обучения моего ребёнка в Звездинской ДШИ и до окончания срока обучения по дополнительной общеобразовательной программе. Разрешаю передачу персональных данных моего ребёнка по телефону, факсу, электронной почте.

Разрешаю передачу персональных данных моего ребёнка в сети «Интернет».

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора. Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую своей волей и в своих интересах.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (предупреждена).

Дата:_______________Подпись______________/________________________/

(Приложение №2)

Директору Звездинской ДШИ
Шрейдеру Владимиру Андреевичу
адрес: Омская область, Москаленский район

с. Звездино, ул. Школьная 2а
от____________________________

ФИО родителя (законного представителя) обучающегося
_______________________________
Отзыв
согласия на обработку персональных данных обучающегося в Звездинской ДШИ __________________________________________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя) обучающегося

__________________________________________________________________

Дата рождения родителя (законного представителя) обучающегося

__________________________________________________________________
Адрес, где зарегистрирован родитель (законный представитель) обучающегося

__________________________________________________________________
Документ удостоверяющий его личность №

__________________________________________________________________
Дата выдачи указанного документа

__________________________________________________________________
Наименование органа, выдавшего документ

Заявление

Прошу Вас прекратить обработку персональных данных моего ребенка

__________________________________________________________________

ФИ обучающегося Звездинской ДШИ класса в

связи______________________________________________________________

(указать причину)

"__" __________ 20__ г. ____________ _____________________

(подпись) 
(расшифровка подписи)

(Приложение №3)

Директору Звездинской ДШИ
Шрейдеру Владимиру Андреевичу
адрес: Омская область, Москаленский район

с. Звездино, ул. Школьная 2а
от____________________________

ФИО родителя (законного представителя) обучающегося
_______________________________
Согласие субъекта на передачу его персональных данных третьей стороне.

Я,___________________________________________________, паспорт серии 

Ф.И.О. родителя (законного представителя) обучающегося

________________, номер __________________________________,выданный
____________________________________________________________« ___ » 

___________ _____ года, _______________на передачу персональных данных моего ребёнка,(согласен/не согласен)

а именно: 

– данные свидетельства о рождении, 

- ИНН;
– данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

– данные документов о награждении;

– иные документы, содержащие сведения, необходимые на передачу персональных данных третьей стороне.

Для обработки персональных данных в целях организации образовательного процесса и в соответствии с действующим законодательством.

Следующим лицам _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О. физического лица или наименование организации, которым сообщаются данные)

Я также утверждаю, что ознакомлен с возможными последствиями моего отказа дать письменное согласие на их передачу. 

« ___ » __________ 20__ г.

____________________

(подпись)

